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مكان الصورة الشخصية 
(ملاحظة: لإضافة صورتك في ملف الوورد، اضغط على قائمة "إدراج" - "صورة"، واجعل أبعادها صغيرة ومحاذية لليسار أو اليمين في أعلى الصفحة).

الملخص المهني 
خبير ومتخصص في (مجالك الوظيفي) بخبرة تتجاوز (عدد السنوات) سنوات في سوق العمل. أمتلك مهارات قوية في (اذكر مهارة رئيسية أو ميزتين، مثل: إدارة العمليات وتطوير الأداء)، ويسعدني توظيف كفاءتي الأكاديمية والمهنية للمساهمة في تحقيق أهداف وتطلعات المنشأة.

الخبرات المهنية 
المسمى الوظيفي الحالي أو الأخير | اسم الشركة / الجهة
تاريخ البدء: شهر/سنة –تاريخ الانتهاء أو اكتب: حتى الآن
مسؤول عن المهمة الرئيسية الأولى التي قمت بها في الوظيفة.
تطوير وتحسين (إجراء أو مشروع معين) مما أدى إلى (ذكر نتيجة إيجابية أو إنجاز).
إدارة (عدد أفراد الفريق أو نظام معين) والتنسيق مع الإدارات المختلفة.
(المسمى الوظيفي السابق) | (اسم الشركة / الجهة)
(تاريخ البدء: شهر/سنة) – (تاريخ الانتهاء: شهر/سنة)
القيام بـ (المهمة الأساسية التي توليت إدارتها).
حل مشكلات (اذكر مشكلة بيئة العمل التي ساهمت في حلها) وتقديم تقارير دورية للإدارة.

المؤهلات العلمية (Education)
(اسم الشهادة، مثل: بكالوريوس في نظم المعلومات)
(اسم الجامعة أو الكلية)، (المدينة، الدولة) | (سنة التخرج)

المهارات المهنية (Skills)
المهارات التقنية والعملية: (مهارة 1)، (مهارة 2)، (إتقان برامج معينة، مثل: إكسل أو برامج متخصصة).

المهارات الشخصية: العمل الجماعي، حل المشكلات، التواصل الفعال، إدارة الوقت والتنظيم.

الدورات التدريبية والشهادات (Certifications)
(اسم الدورة التدريبية أو الشهادة المهنية) – (الجهة المانحة لها) | (سنة الحصول عليها)

اللغات (Languages)
اللغة العربية: اللغة الأم (طلاقة تامة).
اللغة الإنجليزية: (المستوى: متقدم / متوسط).
